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Elevregister

Syfte

Ett elevregister ger möjlighet för eleven att få sina prestationer registrerade. Det ger också möjlighet för läraren att få en överblick över elevernas prestationer för att veta vilka som behöver stöd och hjälp. Det kan också användas för att genomföra prov med datorns hjälp. 

Olika grader av resultatregistrering

Registrering av data på olika sätt.

· Ingen statistik betyder att ingen registrering sker, dvs om eleven går in i en övning som han nyss arbetade med så börjar han från början.

· Enskild statistik kan användas om eleven har ett eget hembibliotek eller en egen diskett att registrera på. Elevens prestationer bokföres och kan när som helst tas fram av eleven för utvärdering. Om eleven börjar på en övning som han gjort förut kan han välja att fortsätta där han lämnade den eller starta om från början. Om läraren vill ha tillgång till informationen kan resultatfilen hämtas hem manuellt.

· Full statistik bygger på att klasslistor finns inmatade från början. Eleven måste för att komma åt övningsmaterialet markera vem han är och eventuellt kunna en kod. Full statistik är framför allt avsett för arbete i nätverk. Via nätverket kan läraren få full översikt över samtliga elever för uppföljning och tester.

Denna manual beskriver hur ett elevregister med Full statistik skapas. Arbetet med elevregistret stöds av den nya hjälpfunktionen i Lingus (ver 2.32). Om du öppnar ett hjälpfönster kan detta vara öppet då du arbetar och innehållet kommer att ändra innehåll beroende på vad du gör. Du kan behöva flytta hjälpfönstret för att det inte skall täcka arbetsfönstret.

Skapande av ett elevregister

För att arbeta med elevregistret skall du starta Lingus med lärarbehörighet (se manualen Installation av LINGUS32 (skolversion) i nätverk). Du kommer till det första fönstret där du skall välja elevregister. Skapa eventuellt ett nytt genom att använda Arkiv/Skapa elevregister/ Full statistik på menyn. Högerklicka på det skapade registret och välj Arbeta med elevregister…. Ge koden 314 för att komma in i administrationsfönstret för elevregistret.

Arbetssätt

Elevregistret kan hanteras manuellt från Lingus. Du kan också via export- och importfunktioner använda en texteditor för att bearbeta registret. Via textfilerna kan du också få en koppling till skolans administrativa elevregister.

Manuell inmatning.

Välj Ändra i klasslistor på menyn. Den manuella inmatningen sker på samma sätt som inmatning av övningar i en innehållsförteckning till ett läromedel. Detta finns beskriver i manualen Produktion av övningsmaterial.

Då man skriver in klasslistor på detta sätt finns en risk att andra lärare samtidigt registrerar elever på något annat ställe i nätverket. Lingus har ingen absolut säkerhet inbyggd för att skydda mot kollisioner då två klasser skrivs in samtidigt. Om man vill skriva in elever för hand på detta vis bör därför en samordning ske så att samtidig inmatning undviks.

Import av hela och delar av register.

Om du vill importera ett register skall du göra på följande sätt.

· Gör i ordning en textfil enligt följande:

**Klass N3b

*Grupp A

Kalle Karlsson

Hasse Hansson

Nisse Nilsson

*Grupp B

Pelle Persson

Moa Martinsson

Fia Fagerfjäll

Hamlet

Askungen

**Klass SBX7654

*Gossar

Ture

Tore

Ville

Valle

För att göra i ordning textfilen kan du använda exempelvis Anteckningar (bland tillbehören). Du kan också använda exempelvis Word men du måste då se till att spara i rent textformat .

Observera att listan inleds med en rad med två asterisker följda av en klassbeteckning. Därefter följer en rad inledd med en asterisk följd av en gruppbeteckning. Därefter följer eleverna i gruppen. 

Nästa grupp eller klass av elever inleds med en rad som startar med en eller två asterisker.

För att importera listan till Lingus, Välj Arkiv/Importera från fil och leta reda på filen du skapat. Du får nu frågan om du vill lägga till textfilen eller först rensa bort alla existerande elever och sedan lägga till. Välj det du önskar.

Kontrollera resultatet. Om det är mindre avvikelser från det önskade resultatet kan du rätta till det för hand, annars kan du modifiera textfilen och starta om från början.

Export av register.

Du kan exportera Lingus-registret till en textfil av det ovan beskrivna formatet genom att använda Arkiv/Exportera till fil.

Inställningar

Från Arkiv/Inställningar kan du också komma åt att se och ändra sökvägarna till elevregistret och en del andra inställningsparametrar. Här finns också möjlighet att anpassa vilka läromedel som skall vara åtkomliga (synliga) för de elever som är anslutna till det aktuella registret.

Tips

Om du vill använda Lingus för tester kan det vara önskvärt att ha ett separat elevregister för varje språk, eftersom gruppindelningen skiljer sig vid utbildning i engelska och tyska (exvis).
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